MAYER
KOLLEGEN GmbH
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https://karriere.wts-mayer.de/?post_type=jobs&p=1554

Blrokaufmann (m/w/d)
Beschreibung

Deine Karriere bei WTS Mayer und Kollegen in Heistenbach
Werde auch du ein WTSler!

Du méchtest gerne in einem Team arbeiten, in dem jeder 100 % gibt? Flache
Hierarchien und ein harmonisches Verhéltnis zu deinen Arbeitskollegen sind dir
wichtig? AuBerdem mochtest du deine Ideen und Verbesserungsvorschlage
einbringen? Dann werde ein WTSler und zeig uns deine 100 %!

e Ein starkes Miteinander
* Flexibilitat
¢ MaBgeschneiderte Extras

Jetzt WTSler werden
(keine Bewerbung, keinen Lebenslauf, einfach nur ein nettes Gespréach)

Zustandigkeiten/Hauptaufgaben

¢ Rechnungschreibung und Kostenkontrolle

 Vorlagenverwaltung

* Organisation von Veranstaltungen

 Vorbereitungstatigkeiten fur FachmitarbeiterInnen (z.B. Priifung von
Steuerbescheiden)

¢ Erledigung allgemeiner Sekretariatsarbeiten

Qualifikationen/Anforderungen

¢ guter Umgang mit unseren Kunden und Kundinnen

e fundierte Kenntnisse in Biiro- und Verwaltungsarbeiten

¢ Erfahrung im Buromanagement

¢ Erfahrungen in der E-Mail-Kommunikation und -Korrespondenz

¢ Kenntnisse in der Postbearbeitung

¢ guter Umgang mit Terminplanung und -Uberwachung

e Einflhlungsvermdégen, Organisationsféhigkeit, Sorgfalt/
Genauigkeit, Leistungsbereitschaft, Kommunikationsféhigkeit

Deine Wertschatzung

bei WTS Mayer und Kollegen in Heistenbach

WTS Mayer & Kollegen GmbH

Arbeitgeber
WTS Mayer & Kollegen GmbH

Arbeitspensum
Teilzeit mit 20 Std. / Woche

Start Anstellung
ab sofort

Dauer der Anstellung
unbefristet

Industrie / Gewerbe

Steuerberatung

Arbeitsort

St. Peter - Str. 26a, 65558,
Heistenbach, Rheinland-Pfalz,
Deutschland

Arbeitszeiten

Vollzeit: 40 StundenBeginn:
zwischen 7:00 Uhr - 9:00 UhrEnde:
ab 15:30 UhrTeilzeit:
flexibelHomeoffice mdglich:
Ausstattung wird gestellt

Veréffentlichungsdatum
23. Februar 2023

Jetzt WTSLER WERDEN!

https://karriere.wts-mayer.de


https://karriere.wts-mayer.de/

Nicht nur das Gehalt stimmt. Da wir dir viele verschiedene Vorteile bieten kénnen,
kannst du dich bei uns auch wohlftihlen.

Flexible Arbeitszeiten und Urlaubsplanung

Du mochtest spontan in den Urlaub fahren oder morgens friiher anfangen? In
unserem Team kannst du flexibel sein.

Homeoffice-Moglichkeit

Du méchtest gelegentlich von zu Hause arbeiten? Dann stellen wir dir alles, was du
dafur brauchst, zur Verfugung.

RegelmiéBige Meetings

Aktuelle Themen, die neuesten Herausforderungen oder der allgemeine Austausch.
Du kannst dich jederzeit einbringen, Wiinsche auBern und bist bei uns immer up to
date.

Teamevents

Auch der SpaB kommt hier nicht zu kurz. Freu dich jetzt schon auf den nachsten
Betriebsausflug oder ein gemeinsames Friihstlick mit unserem Team!

Betriebliche Altersvorsorge
Sei auch du flrs Alter richtig abgesichert! Wir unterstiitzen dich gerne dabei.
Work-Life-Balance

Dein Privatieben kam bisher eher zu kurz? Bei uns sind Uberstunden eine
Seltenheit und private Termine kannst du mit deinem Team absprechen.

Weiterbildungsmoglichkeiten

Da uns deine Karrierepléne sehr wichtig sind, wirst du bei uns von Anfang an
gefordert. Zeige uns deine steuerlichen F&higkeiten und vergrdoBere mit unserer
Unterstltzung dein fachliches Wissen.

Job-Bike und Firmenwagen

Du wolltest schon immer ein E-Bike haben? Wenn du dich zu 100 % in unser Team
einbringst, kénnen wir es fur dich mdglich machen.

Steuerfreie Sachbeziige
Mit Edenred erhaltst du monatlich steuerfreie Extravergitungen.
Vitamin C und Getréanke-Flat

Dir soll es an nichts mangeln, deshalb ist immer flr frisches Obst und ausreichend
Getranke gesorgt.

Das Team

Du bist bei uns mehr als nur ein Kollege. Werde Teil eines Teams, das gerne
zusammen Zeit verbringt und in dem du eine Stimme hast.

WTS Mayer & Kollegen GmbH

https://karriere.wts-mayer.de



Unbefristeter Arbeitsvertrag
Damit du dich von Anfang an sicher fuhlst, ist deine Stelle unbefristet.
Unbefristeter Arbeitsvertrag

Du treibst gerne Sport oder der Ricken schmerzt schon wieder? Dann finden wir
das richtige Angebot fr dich.

Haben wir dein Interesse geweckt?

Wenn die bisherigen Informationen dich Uberzeugen konnten und du Interesse hast
unser Team kennenzulernen, dann melde dich gerne zu einem unverbindlichen
Gesprach.

Jetzt WTSler werden

(keine Bewerbung, keinen Lebenslauf, einfach nur ein nettes Gespréch)

WTS Mayer & Kollegen GmbH https://karriere.wts-mayer.de
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